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REGISTR SMLUV




Co je Registr smluv?

Verejne dostupny informacni systém pro zverejnovani smluv prostrednictvim
formularu.

Spravcem je Ministerstvo vnitra, veskera komunikace probiha pres datové schranky,
automatizovane.

Je ,, jen “ evidenchim nastrojem- ne vse zverejnene je spravné, nebo platné.
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Prameny upravy

Zakon c. 340/2015 Sb., o registru smluv

- Ma pouze 10 paragrafu, 5x novelizovan, zameér vetsi novelizace nyni,

- cilem bylo a je prinést transparentnost (verejnou kontrolu) ve

vynakladani verejnych zdroju, zajistit naplnéni prava na informace,
- délena ucinnost (1.7. 2016 a 1.7. 2017),

- v oblasti ucinnosti vybranych smluv jde o specialni upravu vuci OZ,

kogentni ustanoveni o zverejnovani.
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Prameny upravy

Webové stranky Ministerstva vnitra- www.mvcr.cz/registrsmluv (sekce eGovernment)
- Zakladni informace formou odpovedi na otazky,
- metodické dokumenty - pravidelné aktualizovany, maji pouze
doporucujici charakter.
Metodicky navod k aplikaci zakona, metodicky navod soukromopravni cast, tabulka
vyplnovani metadat.

Weboveé stranky registru smluv- https://smlouvy.gov.cz
- Novinky - co se momentalné nejvice resi, co je problematické,
- moznost seznameni se se smlouvami,
- podrobné vyhledavani; export do xlsx,
- publikacni formulare- cesta k nim,
- Casté dotazy.
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http://www.mvcr.cz/registrsmluv
https://smlouvy.gov.cz/

Nasledky uverejneni a neuverejneni

Povinné zverejnované smlouvy nabyvaji ucinnosti az zverejnénim v registru.

Nutnost plnéni az po zverejnéni, jinak jde o plnéni bez pravniho titulu a o vznik
bezduvodného obohaceni.

Absolutni neplatnost” (zruseni od pocatku) pokud neni uverejnéno ani do 3 mésicu
ode dne uzavreni smlouvy

- plnéni bez pravniho titulu, nevymahatelnost zavazku, narok na vraceni plnéni.

Vyjimky:

- smlouva, ktera je wuzavrena v krajni nouzi nebo odvraceni ujmy hrozici
bezprostredneée v souvislosti s mimoradnou udalosti,

- smlouva, jejimz predmetem jsou léCiva nebo zdravotnické prostredky.
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Osobni pusobnost- kdo zverejnuje

Uverejnuji se smlouvy, kde alespon jednou stranou smlouvy je subjekt uvedeny v § 2
odst. 1 zakona- povinny subjekt.

Kdo je povinny subjekt?

prispévkova organizace uzemniho samospravného celku - vyjimka § 3 odst. 2 pism. |)
- nemusi smlouvy v registru smluv uverejnovat prispevkové organizace zrizené obci,
které nebyla svérena rozsirena pusobnost

Pravni uprava zakona o registru smluv dopada stejné tak na smluvni partnery
povinnych subjektu.
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Osobni pusobnost- kdo zverejnuje

Je na domluveé smluvnich stran:

- vyjadrené ve smlouve,

- vyjadrené pisemné mimo smlouvu,
- vyjadrené ustne.

/verejnéni muze proveést i treti subjekt- formular ,,zmocnéni k publikaci.”

Pozor je dana odpovédnost za pripadnou skodu na strané toho, kdo se zavazal k zaslani
smlouvy k uverejnéni a neucinil tak.

Oznameni o uverejneéni, sledovani zda k nému skutecnée doslo.

Doporuceni- ustanoveni o tom, ze smlouva podléha zverejneni a kdo ji zverejni uvést primo
ve smlouve, pokud se uzavira pisemne. #7 PKKV




Osobni pusobnost- kdo zverejnuje

Duplicitni zaznamy

- muze dojit i k uverejnéni obéma stranami smlouvy = plati prvni uverejnéni,

- prvni uverejneni je chybné - neprihlizi se k nému, pripadné je platné az od
okamziku opravy,

- v mezidobi zverejnila druha strana - prvnim platnym zaznamem je toto , druhé”

uverejneni.

Plati prvni spravné uverejnéni.....od nej se pocita ucinnosti smlouvy.

)
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Vécna pusobnost — co se zverejnuje

 Soukromopravni smiouvy,

* smlouvy o poskytnuti dotace nebo navratné financni vypomoci,

jejichz alespon jednou stranou je néktery z okruhu vymezenych subjektu

* prilohy téchto smluv,

* dodatky techto smluv (vcetné ukonceni dohodou),

 metadata smluv a dodatku.

..... v hodnoté nad 50 000 K¢ bez DPH

Soukromopravni smlouva

- smlouva uzavrena podle obcanského prava, obsahem je vznik, zména nebo
zanik prav a povinnosti,

- | objednavka je smlouva: cenova nabidka, nabidka prijata se zmeénou,
objednavka pres eshop.
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Vécna pusobnost — co se zverejnuje

Smlouva uzavrena pisemne- textovy obraz smlouvy

Pravidla Rady Kraje Vysocina €. 5/21 z 29.6.2021, ¢l. 2 odst. 6 a ¢l. 10
- nad 50.000 bez DPH pisemna smlouva,

- néekteré povinné obchodni podminky.

Smlouva uzavrena jinym zpusobem umoznujicim jeji uverejnéni prostrednictvim
registru- textovy obraz objednavky, ktera byla prijata a ktera zahrnuje cely obsah a

podstatné nalezitosti smlouvy. Nemusi se jiz uverejnovat pisemna akceptace
objednavky.
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Vécna pusobnost — co se zverejnuje

/verejnuje se elektronicky obraz textoveho obsahu smlouvy - pouze textovy
obsah, ne obrazky, grafy, nakresy apod. (plati pro smlouvu i jeji prilohy).

Vyjimka vztahujici se zejm. k pfiloham (§ 3 odst. 2 pism. b))- neuverejni se prilohy,
jako je technicka predloha, navod, vykres, projektova dokumentace, model, zpusob
vypoctu jednotkovych cen, vzor a vypocet.

Nezverejneni prilohy neznamena vzdy neplatnost smlouvy.

Zverejneni prilohy k jiz uverejnéné smlouveé - doporucené vyuziti formulare , pridani
prilohy” a provazani s ID zaznamem smlouvy, ke které je priloha uverejnovana.

Pozor na max. velikost datoveé zpravy 20 MGb, souvisi s kapacitou datové schranky.
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Vécna pusobnost — co se zverejnuje

Smlouvy uzavrené po 1. 7. 2016:
- uverejnuji se vzdy.

Smlouvy uzavrené do 30. 6. 2016:

- pokud je uzavrena dohoda, kterou se tato smlouva doplnuje, méni, nahrazuje nebo rusi,

- zverejni se spolu s takovou dohodou v jednom zaznamu, vcetné vsech predchozich
dodatku (to zakon vyslovné nestanovi),

- pripadné neuverejnéni neni sankcionovano neplatnosti, tj. sankce neni ani v pripade
nedodrzeni strojové Citelného formatu. Na puvodni smlouvu se neuplatni pravidla o
nabyti ucinnosti nejdrive dnem uverejnéni, ani o zruseni smlouvy po 3 mesicich ode dne

uzavreni v pripadeé jejiho neuverejnéeni (puvodni smlouva nabyla ucinnosti v minulosti a
zrusena byt zakonem o registru smluv nemuze).
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Vécna pusobnost — co se zverejnuje

Dodatky ke smlouvam uzavrenym pred dnem 1. ¢ervence 2016:

- zakon vyslovneé upravuje pouze pravidla pro uverejnovani téechto dodatku,

- vyplni se metadata puvodni smlouvy, ke které je dodatek uzaviran, se zohlednénim
pripadnych zmén provedenych dodatky,

- dale viz. predchoazi slide.

Dodatky ke smlouvam uzavienym az po 1. cervenci 2016 vcetne:

- zakon je vyslovné neresi,

- MV doporucuje uverejnovat vsechny dodatky, jsou soucasti smlouvy. Vétsinou je
pozadovano kontrolami,

- i k dodatku by méla byt vyplnéna metadata (metadata dodatku, ne smlouvy), proto
doporuceni uverejnit jako novy samostatny zaznam pomoci formulare ,zverejnéeni
zaznamu®, s vyuzitim funkce ,navazany zaznam?®, kam se vyplni ID smlouvy, ke které je

dodatek uzaviran.
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Vécna pusobnost — co se zverejnuje

Dodatky ke smlouvam uzavrenym po 1. cervenci 2016, ale nezverejnenym:

- smlouva nemusela byt zverejnéna (typicky hodnota jejiho predmeétu plnéni neni
vyssSi nez 50 000 K¢ bez DPH),

- po zméneé provedené dodatkem (navyseni hodnoty predmeétu plnéni nad tuto
hranici) bude smlouva splnovat podminky pro uverejnéni,

- dodatek se uverejni v registru i s puvodni smlouvou vcetné vsech predchozich

dodatkuy,
- vyplni se metadata smlouvy ve znéni dodatku.

)
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Vécna pusobnost — co se zverejnuje

Ramcove smlouvy

MYV doporucuje zverejnovat, prestoze podle NS nezakladaji zavazkovy vztah

(to, ze je smlouva nadepsana jako ramcova, jesté neznamena, ze se jedna opravdu o
ramcovou smlouvu, nebot pravni jednani se posuzuje podle svého obsahu).

Realizacni smlouvy uzavirané z ramcovych

- zverejnujeme pokud splnuji podminky pro zverejnéni (hodnota),

- zaroven se uverejni i ramcova smlouva.

- hodnoty jednotlivych realizacnich smluv uzavrenych na zakladé ramcové smlouvy se
nescitaji, kazda se pro ucely uverejnéni posuzuje samostatne.

Doporuceni MV - ramcovou smlouvu uverejnovat jako samostatny zaznam a na jeji ID
nasledné navazovat jednotlivé realizacni smlouvy, ktere se uverejni jako novy zaznam.
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Vécna pusobnost — co se zverejnuje

* Uverejnuje se bez ohledu na smluvni typ — kupni, najemni, darovaci, servisni, o
dilo, mandatni.....,

* uverejnuje se i smlouva o smlouve budouci,
* uverejnuje se bez ohledu na to zda jde o prijem Ci vydej prostredku, bez ohledu
na zdroj financi (soukromé x verejné), bez ohledu na to, ze stranou jsou pouze

povinneé subjekty,

* uverejnuje se bez ohledu na uplatnost, dulezita je hodnota smlouvy.

)
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Vécna pusobnost — co se zverejnuje

Nezverejnuji se smlouvy, jestlize vyse hodnoty predmeéetu plnéni je 50.000 KC bez
DPH nebo nizsi — vyjimka § 3 odst. 2 pism. h)

Dulezita je hodnota, nikoliv cena; nejde vzdy o totéez!

Cena ci hodnota neni zrejma:

MV doporucuje hodnotu predmeétu plnéni urcit dle pravnich predpisu (ocenovani
majetku), nebo ji odhadnout, nebo urcit podle toho, kolik by za béznych trznich
okolnosti byla, pokud by smlouva byla uplatna (napr. srovnani smlouvy darovaci se
smlouvou kupni, nebo smlouvy o vypujcce s najemni smlouvou apod.).

)
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Vécna pusobnost — co se zverejnuje

Hodnota nelze urcit:

Napr. smlouvy, ve kterych je sjednana jen jednotkova cena (poskytovani energii),
nebo smlouvy, ve kterych je konecha vyse plnéni zavisla na proménnych
neznamych v dobé uzavreni smlouvy.

Smlouva se zverejni, ale hodnota ani cena se nevyplni v metadatech.

Hodnota smluv, kde je vice plnéni:

- vzajemna plneni alespon teoreticky zapocitatelna, tj. jsou stejného druhu,
zejm. peneézita, vyplnit do metadat pouze udaj o plnéni s vyssi hodnotou,

- vzajemna plnéni ruzného druhu, je dostatecné (a mnohdy dokonce vhodnéjsi)

vyplnéni metadat pouze udaji o penézitém plnéni. Sména- pouze hodnota predmétu s
vyssi hodnotou.
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Vécna pusobnost — co se zverejnuje

Hodnota smluv s opakujicim se plnénim:
- smlouvy uzaviené na dobu urcitou — jako cenu/hodnotu uvést soucet

veskerych plnéni za dobu, na niz je smlouva uzavrena,
- smlouvy na dobu neurcitou — jako cenu/hodnotu uvést soucet veskerych

plnéni za obdobi 5 let nebo neuvadet nic. Smlouvy na dobu neurcitou MV
doporucuje spise uverejnovat vzdy.

Smlouvy u kterych neni znamo kdy dojde k dosazeni rozhodné hodnoty, anebo
neni zcela zjevné, ale je to pravdépodobné, ze k takovému presahu vubec dojde:
- MV doporucuje tyto smlouvy uverejnit bez odkladu po jejich uzavreni, jinak je
treba hlidat a zverejnit az splni podminku.

)
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Zpusob uverejnéni, formaty, metadata

§ 5 odst. 1 ZRS splnéna tfi kritéria vlozeni:
a) elektronického obrazu textového obsahu smlouvy,
b) v otevreném a strojove citelném formatu a
c) vyplnéni povinnych metadat podle § 5 odst. 5 ZRS.

Vlozeni elektronického obrazu textoveho obsahu smlouvy do registru smluv =
uverejneni uplného textu smlouvy, nikoli podpisu (zadné scenovani).

Jde o zachovani textoveé vrstvy strukturovanych dat umoznujici fulltextove
vyhledavani.

PKKV
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Zpusob uverejnéni, formaty, metadata

Smérnice Evropského parlamentu a Rady 2013/37/EU ze dne 26. Cervna 2013,
kterou se méni smérnice 2003/98/ES o opakovaném pouziti informaci verejného sektoru, v
ceském pravnim radu se promitla do § 3 odst. 7, 8 z.¢. 106/1999 Sb., InfZ.

Strojove citelny format - format datoveho souboru s takovou strukturou, ktera umoznuje
programoveému vybaveni snadno nalézt, rozpoznat a ziskat z tohoto datového souboru
konkrétni informace, vcetné jednotlivych udaju a jejich vnitrni struktury.

Otevreny format - format datového souboru, ktery neni zavisly na konkrétnim technickém
a programovém vybaveni a je zpristupnén verejnosti bez jakéhokoli omezeni, které by
znemoznovalo vyuziti informaci obsazenych v datovém souboru.

PDF, resp. PDF/A, RTF, ODT, DOCX, TXT.

)
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Zpusob uverejnéni, formaty, metadata

Do 31. prosince 2023 lze elektronicky obraz textového obsahu smlouvy viozit do
registru smluv také v otevieném formatu umoznujicim uplné strojové zpracovani
textového obsahu (ne pouze naskenovany obrazek, ale realna textova data, tedy
napr. ve formatu PDF se strojoveé Citelnou textovou vrstvou).

§ 5 odst. 5 ZRS pravni fikce - pokud smlouva neni uverejnéna uvedenym

zpusobem, nepovazuje se za uverejnénou v registru smluv- tj. po trech meésicich se
stane absolutné neplatnou.
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Zpusob uverejnéni, formaty, metadata

Metadata

- data obsahuijici informace o jinych datech (udaje o smlouvé),

- musi byt zverejnény spolu se smlouvou, zasilaji se spolecné prostrednictvim
formulare,

- neuverejnéni znamena fikci neuverejnéni smlouvy v registru smluv § 5 odst. 5
/RS.

Identifikace smluvnich stran, Vymezeni predmeétu smlouvy, Datum uzavreni
smlouvy, Cena, pokud ji smlouva neobsahuje, tak Hodnota predmetu smlouvy, |ze-
li ji urcit.

)
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Zpusob uverejnéni, formaty, metadata

Identifikace smluvnich stran

- Nazev povinné, ICO doporuéené (nacteni dle ICO, datové schranky),

- FO na kterou se prevadi vlastnické pravo povinného subjektu k hmotné nemovité veéci =
prijemce verejnych prostfedkl- zverejni se osobni Udaje v rozsahu § 8b odst. 3 zakona o
svobodném pristupu k informacim, tedy jméno, prijmeni, rok narozeni a obec, kde ma
prijemce trvaly pobyt.

Predmeéet smlouvy
- primy predmet- jednani, vétsinou odpovida smluvnimu typu, koupé, darovani, najem,
vyroba....
- neprimy predmeét- to, ceho se smlouva tyka (nemovitost, analyza, potraviny, obraz)

Ne kody, ne jednoslovné, ne identifikatory pouze.
Spatné: objednavka €. 3345, oprava zafizeni ¢. 2345, Koupé polozky 1 — 34 dle ceniku, 2 ks
notebook.

(4
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Zpusob uverejnéni, formaty, metadata

Cena, hodnota

- Vyplnim cenu dle smlouvy bez DPH, s DPH. CZK i jina ména,

- pokud cena neni ve smlouvé pak vyplnim hodnotu. Urceni hodnoty viz. snimky k hodnotée
smlouvy.

Pozor, pole formulare neni technicky povinné vyplnitelnym polem.

Datum uzavreni smlouvy
- Uvede se den, meésic a rok, ke kterému byla smlouva uzavrena,
- datum platnosti dle smlouvy,
- okamzik ucinnosti prijeti nabidky:
- okamzik kdy k jednani doslo, doslo-li k nému vcas,
- okamzik kdy akceptace objednavky/nabidky dorazila do mé sféry vlivu.

)
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Zpusob uverejnéni, formaty, metadata

Oprava metadat

- je mozna ve lhuté 3 mesice ode dne uzavreni smlouvy, oprava pro chybu v psani a
pocCtech bez omezeni casem,

- formular , Modifikace zaznamu”; vymazani smlouvy a zalozeni nového zaznamu;
pridani prilohy,

- pozor na opravu metadat u smlouvy, na zaklade které jiz probéhlo plnéni!

PKKV
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Y 4

Vyjimky z povinnosti zverejneni

Smlouvy s fyzickou osobou, ktera jedna mimo ramec své podnikatelské cinnosti, nejde-li

o prevod vlastnickeho prava povinného subjektu k hmotné nemovité véci na tuto
fyzickou osobu

Smlouvy, jejichZ plnéni je provdadéno prevainé mimo Uzemi Ceské republiky - nakup
letenek, pokud vétsina plnéni (letu) probiha mimo uzemi Ceské republiky nebo smlouva
o zajezdu, ktery je realizovan v zahranici

Smlouvy uzavrené s autorem nebo vykonnym umelcem v souvislosti s autorskym dilem
nebo umeéleckym vykonem

Kolektivni smlouvy

)
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\lyjimky z povinnosti zverejneni

Informace, které nelze poskytnout pri postupu podle predpisu upravujicich
svobodny pristup k informacim:

1. osobni udaje,

2. obchodni tajemstvi,

3. informace chranéné pravem k nehmotnym statkum,

4. informace o majetkovych pomerech,
5
6
k

. utajované informace,

. informace, které se neposkytuji podle § 11 zdkona o svobodném pfristupu
informacim.

Je nutné provést znecitelnéni- vymazani v textovém editoru, anonymizace pomoci
nastroje. Domluva muze probihat uz v prubéhu vyjednavani o smlouve.

Metodicke doporuceni MV k postupu povinnych subjektu podle zakona o svobodném
pristupu k informacim.
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\lyjimky z povinnosti zverejneni

Osobni udaje

* FO strana smlouvy- stejné jako u metadat se zverejni osobni Udaje v rozsahu § 8b odst.
3 zakona o svobodném pristupu k informacim, tedy jméno, prijmeni, rok narozeni a
obec, kde ma osoba trvaly pobyt, k ostatnimu by musel byt dan souhlas dané osoby,

 jiné FO uvedené ve smlouve, napr. kontaktni osoby- pravni titul (souhlas) nebo
znecitelneni

* FO jednajici jménem PO -u verejnopravnich subjektu lze bez dalSiho zpracovat osobni
udaje o verejne cinné osobe, funkcionari nebo zameéstnanci verejné spravy, které
vypovidaji o jeho verejné nebo uredni Cinnosti nebo o jeho funkénim nebo pracovnim
zarazeni,

- u soukromopravnich subjektu lze zverejnit udaje o
osobach, ktere jsou statutarnimi organy obchodnich korporaci.
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\lyjimky z povinnosti zverejneni

Obchodni tajemstvi

» Zakladni definice dle OZ § 504 - obchodni tajemstvi tvori konkurenéné vyznamné,
urcitelné, ocenitelné a v prislusnych obchodnich kruzich bézné nedostupné
skutecnosti, které souviseji se zadvodem a jejichZ vlastnik zajiStuje ve svém zajmu
odpovidajicim zpusobem jejich utajeni,

* Prulom do ochrany- pouziva-li se verejnych prostredku, nepovazuje se poskytnuti
informace o rozsahu a prijemci téchto prostredku za poruseni obchodniho

tajemstvi,

* | metadata mohou byt obchodnim tajemstvim, konkrétné jde o identifikaci
smluvnich stran a cenu. Opravnéni k vylouceni téchto metadat nesvedci vsem!
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Nasledky uverejnéni a neuverejneni, reseni pochybeni

Nadmerné znecitelnéni- smlouva se nepovazuje za uverejnenou.
Priorita vykladu, ktery nezaklada neplatnost smlouvy.

30 denni |huta dle zakona nema sankci, ale moznost jinych postihu (odvod za
poruseni rozpoctove kazné, pracovnépravni nasledky, prestupek dle ZVZ).

)
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Nasledky uverejnéni a neuverejneni, reseni pochybeni

1. Zverejnit.
2. Vyporadat bezduvodné obohaceni, dohodu zverejnit.

3. Uzavrit smlouvu o vyporadani zavazku, tuto zverejnit.

- strany potvrdi, ze nebudou opéetovne uplatnovat naroky z plnéni, které probéhlo v
souladu s neuverejnénou smlouvou

- strany potvrdi, ze prava a povinnosti, které by mely pretrvavat z neuverejnéné smlouvy,
uzavrenim smlouvy o vyporadani zavazku nabyvaji platnosti a ucinnosti. Neuverejnéna
smlouva bude prilohou.
Vzor muze poskytnout PKKV, na zadost zasle i: registrsmluv@muvcr.cz,

4. Uzavrit novou smlouvu.

)
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Kontrola

Nejcastéjsi pochybeni:

Zapomenu zverejnit, neuvedeni ceny nebo hodnoty smlouvy v metadatech, chyby ve
formatu, text smlouvy neodpovida predmeétu dle metadat, je nespravne popsany predmet
plnéni, nezverejnéni priloh smlouvy, nezverejnéni dodatku, nezverejnéni dohod o ukonceni
smlouvy, prodlouzeni (Casto automatické) smlouvy, ktera puvodneé zverejnéni nepodléhala,
ale dodatkem se navysila jeji hodnota.

Nedostatecnha anonymizace.

Opatreni:

1. Jednoznacne urcit odpovednou osobu, vcetné vymezeni v pracovni naplni.

2. Zvysit povedomi v organizaci.

3. Zaradit kontrolu procesu zverejnéni do nasledné kontroly- kontroluji sam sebe, kolega na
obdobné pozici, nadrizeny.

4. Moznost zpracovat interni predpis

5. Externi kontrolni subjekt- zrizovatel. 7 PKKV




Vazba na zakon o zadavani verejnych zakazek

§ 8 odst. 4 ZRS
- Uverejnénim smlouvy (na kterou se vztahuje povinnost uverejnéni dle ZRS) v

registru smluv je splnéna povinnost tuto smlouvu uverejnit i podle zakona C.
134/2016 Sb., o zadavani verejnych zakazek

§ 219 odst. 1 pism. d) ZVZ
- Verejny zadavatel nemusi uverejnovat na profilu zadavatele smlouvu
uverejnénou podle jiného pravniho predpisu,

- u takto uverejnénych smluv nasledné nezverejnuji ani skutecné uhrazenou cenu.

Pozor, toto pravidlo neplati naopak (zverejnim na profilu, nemusim v registru)!
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Nastroje pro zverejnéeni

Odeslani datovou schrankou odesilatele

- jednou datovou zpravou je mozne zaslat prave jeden pokyn k provedeni
operace, jedna XML priloha datoveé zpravy typu , main®.

U PO v KV zverejnovano nejcasteji pres Portal PO, zalozka Zavazkové vztahy.
Publikacni elektronické formulare pro uverejnéni z Portalu verejné spravy.
- zverejnéni zaznamu, modifikace zaznamu, pridani prilohy, znepristupnéni

zaznamu, zmocheni k publikaci, zruseni zmocnéni k publikaci, odebrani prilohy.

Potvrzeni o provedeni operace (napr. zverejnéni)- doruci se do datoveé schranky,
na zadany email, do datoveé schranky smluvni strany.

)
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Nastroje pro zverejnéeni

Portal PO, zalozka Zavazkové vztahy

- novy zaznam, editace stavajiciho zaznamu = vyplnéni metadat,

- vlozeni anonymizované smlouvy (jinak se odesle v zakladnim tvaru),

- volba ,,Zverejnit v registru smluv®,

- odeslani datovou schrankou Kraje Vysocina, dorucenka je zaslana na e-mail uzivatele,
ktery zadaval smlouvu do Portalu PO,

- je mozné zmenit metadata smlouvy vcetné elektronického obrazu, volba , Aktualizovat
zverejneni v registru smluv” + ulozit

- znepristupnéni zaznamu- v editacnim modu odskrtneme policko ,, Zverejnit v registru
smluv a zaroven je treba zaskrtnout volbu ,,Aktualizovat zverejnéni v registru smluv® +
ulozit.

)
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Nastroje pro zverejnéeni

Portal PO, zalozka Zavazkové vztahy

- pozor na spravné vyplnéni predmeétu smlouvy, typ smlouvy se nepropise do
registru, jen nutné zde vse vypsat!

- vkladani priloh smlouvy- lze vlozit pouze jeden soubor, nutné spojit do jednoho
dokumentu —strojove citelny a otevreny format, nelze vlozit dodatecné prilohu k
uz zverejnené smlouve

)
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